4. A képviseldtestiilet dontései

33. § (1) A képviseld-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A keépviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az tigyrendi kérdésekrol,

¢) a képviseloi felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfo-
gadasarol.

(3) Rendeletalkotds esetén a képviselt-testilletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozé inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

34. § (1) A képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Eldszor a jegyz6 az
igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végil a tartozkodésra, Az 6sz-
szesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok sza-
maval.

(3) A jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tar-
tani.

(4) Az 6nkormanyzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hatdskorben tovabbi, név szerinti sza-
vazast 1gényl6 iigyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képviseldt sze-
mély szerint sz6lit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a jegyz6konyv-
ben rogziti.

35. § (1) A titkos szavazassal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
ugyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatdrozathozatal nélkil torté-
nik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazis sordn a képviselok a hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a sza-
munkra megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) eldtti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik
meg az iilés vezetdje dltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazo-
cédula, amelyen a képviselé nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredménye a jegyzokonyvben keriil rogzitésre.

36. § Az iles vezetdje a 35-36. §-dban meghatdrozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, €s ennek megfelelden megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hataroza-
tot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.



37. § A kepvisel6-testiilet - 37. § szerinti elfogadott - hatdrozatait a naptari év elejétdl fo-
lyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A hatéarozatok jelolése a kovetkezd formaban torténik:

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

..... Jooi (oo o) KT hatarozata @ ... o100

38. § A képviseld-testillet szamozott hatarozata tartalmazza a képviselé-testillet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hatridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezését.

39. § A képvisel6-testilet - 37. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétél fo-
lyamatos, novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének idopontjat (év, ho, nap megjelsléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd formaban torténik:

Hejészalonta Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének

..... looo (eonev o) Onkormanyzati rendelete a ...........oooooooeeeeeonoe L TOL.

40. § (1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésiil, amely szoros kap-
csolatban all az 6nkormédnyzat 4ltal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitdsa alatt 4ll6
szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés eldtt 1 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagosités-kérést a (3) bekezdésben el8irt hataridén til vagy a képvi-
selo-testillet dlésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vé-
laszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az ulést kove-
t6 15 napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasarél a képviselé-testiilet a soron
kovetkezo ulésén dont.

(5) Az iilésen az adott vélasz elfogadésarol el6szor a felvilagositast kérd képvisel6 nyilat-
kozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadasarél a képviselo-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testillet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés
targyanak részletes kivizsgéalasat

41. § (1) Az ilés vezetdje felel a képviseld-testiileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az ilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat kéz-
felemeléssel jelzik.

(3) A tandcskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adhatja
meg, igy egy iddben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszdlast a 24. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviselé nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet,
€s hozzaszolasi jog nélkiil sz01 hozzd, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szaba-
lyok betartdsara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetje megvonhatja
a szot a képviselotol.

42. § (1) Amennyiben az ilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy az
ilés rendjét hozzaszoldsaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivija e magatartas megsziinteté-
sére.



(2) Ismetelt rendzavards esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviselé-testilletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontson 15 perc wilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalom-
mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetben az iilés vezetdje javasolja a képvise-
16-testiletnek, hogy a képvisel6-testiilet az ilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az
ulés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az ilést az altala-
nos szabalyok betartasa szerint bezarja.

43. § (1) A testuleti alésen 6nallé napirendi ponton kivill is tajékoztatast kell adni az idd-
szerii kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyebként eldterjesz-
tésre jogosult személy.

44. § Az ulés napirendjére tiizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az ulés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tandcskozasi joggal
rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszéldsa nincs, az iilés vezetdje az lilést bezar-
ja.

S. A jegyzokonyv

45. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart ilésérdl iilésenként jegyzékonyvet kell készitent,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Moty. 52. §-aban meghatérozott tartalmi ele-
meket, valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és mitkodési szabdlyzat a jegyz0-
konyvi régzités kovetelményét eldirja.

46. § (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52, §
(1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacs-
kozés Iényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a
Jjegyzo koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a JegyzOkonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazds szamszerii
eredményéet gy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzékonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartozkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A hatéro-
zatot a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, rendeletek esetében a jegyzokonyv szovegében
azt kell szerepeltetni, hogy a testillet a rendeletet a jegyzokonyv mellékletként elhelyezett
rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként
kell csatolni.

(5) Zart ulés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen min6-
ségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell késziteni

a) egy peldanyt a jegyzo kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,

c) egy peldany a képviseld-testilleti példany, mely a polgarmester részére keriil ataddsra.

(7) A jegyzékonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos elbterjesztéseket,



d) a jegyzGkonyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy

¢) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képvisel6i hozzaszolasokat,

47. § (1) A képviselo-testiilet — az e rendelet 24. §-4ban meghatarozott médon — dont a
jegyzOkonyv-hitelesitd valasztasanak szikségességérol. A Jegyzokonyvet - ha megvélasztasra
kertl - a jegyz6konyv-hitelesitéek is ald kell imia.

(2) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetoségi jog biztositasarol a
jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek anyagit csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.

IV. Fejezet
A kiozmeghallgatds, a helyi forumok és az 6nszervez6dé kozosségek

48. § (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-4ban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul rendkiviili kozmeghallgatast kell tartani az
albbi targykorokben, kérdésekben

a) helyi ado bevezetése,

(3) Altalanos kozmeghallgatast és rendkiviili kozmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.

(4) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviselé-testiilet tagja, a jegyz0, valamint a
Jegyz6 altal kijelolt hivatali dolgozé.

(5) A meghirdetés sordn meg kell hatarozni a kozmeghallgatds napirendjét.

(6) A kozmeghallgatds kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes tlésének osszehivasira
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

49. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavollé-
te esetén a képviselo-testiileti lés osszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

50. § (1) A képviselo-testitlet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napi-
rendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcso-
16dva eldszor a képviseld-testiileti wilésen elterjesztésre jogosultak tajekoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatéson jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzasz6lasi jog megadasa a képviseld-testilleti iilésen torténd hozzaszolasi jog meg-
adasaval egyezik meg.

S1. § Az ulés vezetGje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehe-
tdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére,

52. § A kozmeghaligatasrél a jegyz6 a képviseld-testiilet jegyz6konyvére vonatkozo szaba-
lyok betartasaval jegyzokonyvet készit,

33. § (1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasa

¢s a fontosabb dontések elokészitésébe valo bevonasa céljabol eseti Jelleggel falugyiilést tart-
hat.
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(2) A falugyililés meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkal-
mazni azzal az eltéréssel, hogy a falugyiilés levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a
kepviselo-testiilet alésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A falugyilésen csak a levezetésére felkért képviseld kételes részt venni.

(4) A falugyiilésen elhangzottakrol a jegyz0, vagy az altala kijelslt hivatali dolgozo jegy-
zOkonyvet készit a kozmeghallgatas jegyzOkonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

54. § A telepiilési képvisel6 eskii letételének megszervezése a jegyz6 feladata.

55. § (1) A telepiilési képviseld — az Moty. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjdban meghataro-
zottakon tul — kételes

a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet mitkodése soran hozott kozérdeki
dontésekrol,

b) lehetOség szerint el6re bejelenteni, ha a testileti ilésen nem tud megjelenni,

¢) képviselohoz méltd magatartast tanusitani, a képviselé-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét Gvni,

d) a tudomdsara jutott 6nkorményzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megdrizni.

(2) A képviseld-testiilet a képviselokre vonatkozé magatartési szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkildott anyagot attekinteni,

c) a Jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatarozott a testiileti iilésen meghata-
rozott hozzaszolasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

56. § (1) A telepiilési képvisel6k jaranddsagairél az 6nkorméanyzat képviselé-testiilete az
Mbotv. 35. § (1) bekezdése szerint killon rendeletben dont,

(2) Az onkorményzati képviseld megbizatisa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatérozottak
szerint szlinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az dsszeférhetetlenségi eljarassal kapesola-
tos szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatérozott kotelezettségeit megszegd onkor-
manyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, a képvisel6-testillet hatarozattal 1 honap id6-
tartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonas ujra alkalmazhaté.
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VL. Fejezet
Az Snkormanyzat szervei, azok jogilldsa, feladatai

57. § A képviselo-testillet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
¢) ajegyzb,

d) a k6zos 6nkormanyzati hivatal,
€) a tarsulas.

6. A polgdrmester és az alpolgdrmester

58. § (1) A polgarmester f8dlldsi tisziségvisels.

(2) A polgarmesteri tisztség osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a vagyon-
nyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek
szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

59. § (1) A polgarmester lemondaséra az Métv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irdsba foglaltan 4tadja munkakorét az Gj polgarmesternek, ennek hianya-
ban az alpolgdrmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betéltve, vagy az érin-
tett tartosan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

60. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tili tovabbi
feladatai

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatdrozza a jegyz6 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerveze-

tekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadooraja:

minden szerdan 9 oratol 12 éraig.

(3) A polgarmester az Métv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza a hatés-
korébe tartozo iigyekben a kiadményozas rend;jét.

61. § (1) Amennyiben a képviselé-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hi-
anya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatrozatot
hozhat az alabbi iigyekben:

a) szocialis tigyek,

b) gyermekvédelmi iigyek.

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két ilés
kozotti id6szakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé kovet-
kez6 6nkormanyzati iigyekben:

a) onkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati ha-
tarido a kovetkezo iilésig lejar,



b) az onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eldiranyzati f6-
oOsszeg 5 %-at elérd kiadds megtakaritst, vagy bevételszerzést eredményezd 0 kotelezettség-
vallalas esetén,

c) az onkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot ve-
szeélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést kell hozni.

62. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szébeli és irasbeli iranyitasaval, va-
lamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

7. A képviseld-testiilet bizottsaga

63. § A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatisa érdekében allando és ideig-
lenes bizottsagokat hoz létre.

64. § A képviselo-testilet allando bizottsaga
a) az ligyrendi bizottsag,

65. § (1) Az iigyrend: bizottsag tagjainak szama 3 f0.

(2) A képviselo-testiilet elé az iigyrendi bizottsag altal benyhjtando elbterjesztések:

a) atruhazott jogkorben hozott dontésekrdl valo beszamolas,

b) a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslata,

¢) a polgarmester €s az alpolgdrmester dijazasdra, jutalmazasara vonatkozo elbterjesztés,

d) az 6nkorményzati honlappal 6sszefiiggd eloterjesztések,

e) az eves tevékenységerdl sz016 beszamolo,

(3) A képviselo-testilet elé az iigyrendi bizottsag allasfoglalasaval benyijthaté elbterjesz-
tések:

a) szervezeti €s milkodési szabalyzatrdl szolo rendelet,

b) a polgarmester, és a képviselok dijazasaval osszefiiggd dontések.

(4) Az ugyrendi bizottsag feladatat- és hataskore

a) elokésziti a képvisel6-testillet éves munkaterv javaslatat, és elGterjeszti a képviseld-
testiilet Gilésén,

b) az Métv. 37. §-ban meghatarozott a képviseld vagy a polgarmester sszeférhetetlenségé-
re irdnyulé kezdeményezés kivizsgaldsa,

¢) a polgarmester €s alpolgdrmester dijazasanak emelésére vonatkozo javaslat kidolgozasa
¢és benylijtasa a képviselo-testiilet elé,

d) a polgarmester €s alpolgarmester jutalmazasara vonatkozo javaslat kidolgozéasa és be-
nyujtasa a képviselo-testiilet elé,

¢) dontest hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott hataskorben,

f) figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban kezde-
ményezést tesz.

g) a szervezeti és mikodési szabalyzat célszerliségének, helyi igényeknek, adottsagoknak
valo megfeleloségének nyomon kévetése

h) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ellen6rzése

i) tevékenységérol évente beszdmolot készit, és azt a képviselb-testiilet elé terjeszti.

(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti iigyekkel kapcsolatban

a) szervezze ¢s ellendrizze a dontések végrehajtasat,
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b) nyomon kovesse a Kozos Onkorményzati Hivatal - kilonosen dontés elokészitésre és
végrehajtasra iranyuld - tevékenységét.

(6) Az ugyrendi bizottsag ilésén tanacskozasi jog illeti meg mindazokat az onszervez6do
kozossegek kepviseloit, akik tanacskozast joggal részt vehetnek a képviselo-testiilet iilésein.

(2) A bizottsag tagjaira vonatkoz6 szabalyokat az Métv. 57-61. §-a hatarozza meg.

66. § (1) A bizottsag miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag a létrehozasat kovetden 30 napon beliil iilést tart, ahol - az (1) bekezdésben
meghatarozottak figyelembe vételével - hatarozattal elfogadja a bizottsag részletes miikodési
szabdlyait tartalmazé bizottsagi tigyrendet.

(3) A bizottsdg miikodésének iigyviteli feladatait a K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

8. A jegyzi

67. § (1) A jegyz0 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzo az Matv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd jogsza-
balyokrdl, azok valtozasairol,

b) tajékoztatdst nydjt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
véltozasairol,

c¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkorményzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismerteté-
sét.

e) a képviselo-testillet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselo-testiileti rendeletek fels6bbrendii jogszabalyokkal
val6 harmonizalasat, ha jogszabdlysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

68. § (1) A 75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyzd gondoskodik a rendelet helyben
szokéasos modon térténd kihirdetésérdl.

Az alkalmazhaté kihirdetési médok:

a) kotelezo jelleggel az onkormanyzati hivatal hirdet6tablajara torténd kihelyezés,

b) nem kotelezé jelleggel

ba) kdnyvtarban, miivelddési hazban térténo kihelyezés,

bb) honlapon torténé kozzététel.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai

a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint novekvo sorrendben,

¢) a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,

d) a hatarozatok hataridé nyilvantartasa.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai
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a) rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targydnak megjelolésével, valamint a
rendeletet modosité rendeletekre valé hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, novekv sorrendben,

c) rendeletek betiirendes nyilvantartdsa.

69. § (1) A jegyz6 kinevezése a 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzd felett az egyéb
munkaltatoi jogkort a K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmeste-
re gyakorolja.

(2) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsuk esetén, a tisztség
betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd iddpontjatol szamitott legfeljebb hat hénap id6-
tartamra a jegyz0i feladatok elldtdsara a polgarmester a K6zos Onkorményzati Hivatal olyan
koztisztviselOjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Ko-
z0s Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas énkorméanyzat Polgar-
mesteri Hivataldnak, vagy Kozos Onkorményzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

9. A Kozos Onkormdnyzati Hivatal

70. § (1) A képviseld-testitlet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos Onkormanyzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Nemesbikki Kozos Onkormanyzati
Hivatal,

(3) A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapvet6 feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, to-
vabbi feladatokat az Moétv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatiroz. A Kozos On-
kormanyzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A
Koz6s Onkormanyzati Hivatal altal ellatott feladat- és hataskéroket a Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozos Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarend-
jeben, valamint agyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése
pontja figyelembe vételével - a Képvisel6-testilletek hatarozattal fogadjak el.

VIL. Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasagi programja

71. § (1) A képviselo-testiilet a megbizatasanak idétartama alatt a gazdasagi program alap-
Jan mitkodik.

(2) A gazdasédgi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testillet elé ter-
jesztésérol a polgarmester gondoskodik.



VIIL Fejezet
Vagyonnyilatkozat

72. § Az Motv. 39. §-a alapjan a képvisel6-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotele-
sek.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

73. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatélyat veszti a Hej6szalonta Kozség on-
korményzat Képviseld-testilletének 5/2013.(XI1.30.) Onkorményzati rendelete a Hejészalonta
Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési szabalyzatarol

Kelt: Hejoszalonta, 2014. oktdber 22.

Zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Hejoszalonta, 2014, oktdber 24. /

16



ESKUOKMANY

becsiiletemre  és
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annak, Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabdlyait
megtartom  és  mdsoRkal is  megtartatom;
alpolgdarmesteri tisztségembSl ereds feladataimat
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nemzet javdra gyakorlom.
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Eldterjesztés

Hejészalonta Ko6zség Onkormanyzat képviselé-testiilet 2014. oktdber 22-én megtartand6
alakulé iilésére. '

5. Napirendi ponthoz
Ugyrendi Bizottsig megvilasztisihoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Méty. szabalyai szerint a képviselo-testiilet az alakulé, vagy az azt kovetd iilésen a
polgarmester elGterjesztése alapjan dont a bizottsdgardl, illetve megvalasztja bizottsiga
tagjait. Nemesbikken tigyrendi bizottsadg megalakitdsira, és tagjainak megvalasztisara keriil
Sor.

Kérem a képvisel6-testiilet tagjait, hogy a hatarozati javaslatot tdmogatni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

Hejoszalonta Kizségi nkorminyzat képviseld testiiletének
.../2014.(X.22.) KT. Hatarozat javaslata
Az iigyrendi bizottsig tagjainak a megvilasztasaroél

Hejbészalonta Kozség onkormanyzata képviseld — testiilete az iigyrendi
bizottsag tagjanak Pinczés Edina képvisel6t, Varga Janos képviseldt, és
Soltész Baldzsnét valasztja.

Felelds: jegyz6

Hatarid6: azonnal

Hejoszalonta, 2014. oktober 16.

Andreko Jozsef sk.
polgarmester



Eléterjesztés

Hejoszalonta Kozség Onkorményzat képviselo-testiilet 2014. oktober 22-én megtartand6
alakulo iilésére.

~ 6. Napirendi ponthoz
Ugyrendi Bizottsag iigyrendjének az elfogadisihoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Az tigyrendi bizottsag az Motv. Szabdlyai szerint meghatdrozza iigyrendjét, amit a képvisels-

testiilet hatarozattal fogad el.
Elozetesen a meghivéoval kilett kiildve az ligyrendi bizottsag {igyrendje. Javaslom elfogadasra.

Hatarozati javaslat

Hejoszalonta Kozség tnkormainyzat képvisel6- testiiletének
.+../2014.(X.22.) KT. Hatarozati javaslata
Az iigyrendi bizottsag iigyrendjének az elfogadasara

Hejoszalonta Kozség onkormanyzata képviseld — testiilete az ligyrendi
bizottsag iligyrendjét elfogadja.

Felelos: jegyzd, ligyrendi bizottsag elnoke
Hatarid6: azonnal

Hejoszalonta, 2014. oktober 16.

Anderko Jozsef sk.
polgarmester



Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
UGYRENDI BIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

Hej6szalonta Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a képviseld-testiilet Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol szolé 4/2014. (X.22.) 6nkorményzati rendeletét (tovabbiakban:
SZMSZ) figyelembe véve a képviselo-testiilet {igyrendi bizottsaga az alabbiak szerint alkotja
meg az ligyrendjét.

1. fejezet

Altaldnos rendelkezések

1.1. A bizottsag hivatalos megnevezése:

Hej6szalonta Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete Ugyrendi Bizottsaga.

1.2. A bizottsag székhelye, pontos cime:
3595 Hejo6szalonta, Rakoczi Ferenc utca 6.

1.3. A bizottsag a képviselo-testiilet szerve.

1.4. A bizottsag tagjainak szdma az SZMSZ alapjan 3 6. A bizottsag névsorat és az elnok
megjelolését az 1. szam melléklet tartalmazza.

2. fejezet

A bizottsag feladat- és hataskore, joga

2.1. Az iigyrendi bizottsag képviselo-testiilet mitkodését segito feladatai:
a) kozremiikodik azoknak az eldterjesztéseknek az elkészitésében, melyeket az SZMSZ
alapjan a bizottsagnak kell benyijtania,
b) irasbeli allasfoglalast ad azokhoz az el6terjesztésekhez, melyekkel kapcsolatban az
allasfoglalasi kotelezettségét az SZMSZ tartalmazza,
c) gyakorolja a képviseld-testiilet altal az SZMSZ-ben, vagy mds onkormanyzati rende-
letben részére atruhazott hatiskoroket, €s a hataskor gyakorlasardl a képviselo-testiilet
altal meghatérozott id6koz6nként beszamol a képviseld-testiiletnek,
d) kézremiikodik az SZMSZ-¢l kapesolatos feladatok ellatasaban, igy:
- az Motv. 43. § (3) bekezdésének figyelembe vételével az onkormanyzati képvi-
seld-testiileti valasztast kovetd tilésen kezdeményezi az SZMSZ feliilvizsgalatat,



- évente legalabb egy alkalommal megvizsgilja az SZMSZ modositdsanak sziik-
ségességét, és az SZMSZ feliilvizsgélatarol eszamol a képviselo-testiiletnek,
- vizsgalja az SZMSZ hatalyosuldsat, és arrdl évente legaldbb egy alkalommal be-
szamol a képviseld-testiiletnek,
e) tajékozodik az SZMSZ-ben nem szabélyozhatd, de az SZMSZ és az Métv. alapjan
kiilén dokumentumban elkészitendd, a képvisel6-testiilet és szervei miikodéséhez kap-
cso0lodé dokumentumokrdl, azok naprakészségérdl, javasolja a szilkkséges modositaso-
kat, javaslatair6l évente legalabb egy alkalommal tajékoztatja a képviselo-testiiletet,
f) tajékozodik a képviseld-testiilet és szervei milkodésének milyenségérdl €s elsdsorban
torvényességi szempontbol figyelemmel kiséri:
- a polgarmester tevékenységét,
- az alpolgarmester tevékenységét,
g) részt vesz azon kézérdekii bejelentések kivizsgalasaban, melyek a képvisel6-testiilet
miikédéséhez és a képviselok osszeférhetetlenségi ligyéhez kapcsolodnak,
h) vizsgilja az 6nkormanyzat kéltségvetési szervei mitkGdésének torvényességét, ennek
keretében:
- évente legalabb egy alkalommal attekinti az 6nkormanyzat altal irdnyitott szer-
vek miikodési alapdokumentumainak (alapité okiratinak, SZMSZ-ének, ha van
gazdasagi ligyrendjének, mikodést szabalyozé egyéb belsé szabalyzatainak) tar-
talmat, osszhangjat,
- sziikség szerint javasolja az intézmények miikédési alapdokumentumainak mo-
dositasat, felillvizsgalatat és az intézményekre vonatkozé egyéb megallapodasok
feliilvizsgalatat,
- évente beszdmol az e pontban meghatdrozott vizsgéalatok tapasztalatairol a kép-
viseld-testiiletnek, '
i) ellatja a képviseld-testiilet napirendjével kapcsolatos feladatokat:
- fogadja azokat az észrevételeket és javaslatokat, melyek a kovetkezo testiileti
tilésen targyalando napirendekre vonatkoznak,
- testiileti iilésen javaslatot tesz a napirend modositdsara, kiegészitve azt azokkal a
napirendekkel, melyek a meghivoban nem szerepelnek,

2.2.. A bizottsag képviselo-testiilet mitkédésével kapcsolatos joga, hogy:
- vélemeényezi az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket,
- javaslatot fogalmaz meg mas 6nkormanyzattal valé egyiittmiikodésre, az egyiittmiko-
dés formaira,

2.3. A bizottsag képviseldvel, polgarmesterrel, alpolgarmesterrel kapcsolatos feladatai:
a) vizsgalja a képvisel6k és a polgarmester megbizatasanak térvényességét,
b) rendszeresen ellendrzi, hogy a képviselok és a polgarmester nincs-e dsszeférhetetlen-
ségi helyzetben,
c) atveszi,€s tarolja a polgarmester,és képvisel6k vagyonnyilatkozatait.



b) eljar a képviselokkel kapesolatos 6sszeférhetetlenségi iigyekben:
- dtveszi az dsszeférhetetlenség megallapitasdra vonatkozé kezdeményezést a pol-
garmestertol, '
- megvizsgdlja az 6sszeférhetetlenségi kezdeményezést,
- el6terjesztést készit az Gsszeférhetetlenségi kezdeményezés ligyében,
- a képviseld-testiileti tilésen elbterjeszti az dsszeférhetetlenség targyaban hozott
allaspontjat,
c) javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére, a javaslatot tovabbitja, €s el6-
terjesztését eléadja a képvisel-testiileti iilésen.

2.4. Tanacskozasi jog biztositdsaval kapcsolatos feladatok:
- a bizottsagi iilés megtartasarol meghivéval kell értesiteni azokat, akik az SZMSZ sze-
rint tandcskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag iilésén,
- az lilésen biztositani kell az érintettek tanacskozasi jogat.

2.5. Az iigyrendi bizottsag joga - 2.2. pontban meghatarozott jogokon til - , hogy:
- inditvanyozza a képvisel-testiilet rendkiviili tilésének Gsszehivasat,
- megkapja a tevékenysége folytatasahoz sziikséges informaciokat, tajékoztatast,
- az 6nkormanyzati hivatal kozremiikodjon a bizottsag feladatainak a technikai lebonyo-
litasaban.
2.6. A bizottsag feladat- €s hataskérébdl nem ruhazhatoak at a kovetkezo feladat- és hatasko-
rok:
- a bizottsag tigyrendjének megallapitasa,
- a bizottsag éves munkatervének elfogadasa,

Indokolt esetben az iigyrendi bizottsag bizottsigi hatdrozatival — az el6z6ekben felsoroltakon
kiviil — egyes feladat- és hataskoroket atruhaz a bizottsag elnokeére.

3. fejezet

Az iigyrendi bizottsag miikidése

3.1. A bizottsagi iilések szama

Az tigyrendi bizottsag sziikség szerint iilésezik.

Az tigyrendi bizottsag rendkiviili iilését 6ssze kell hivni:
a) a bizottsdg egyharmadéanak, a bizottsag elnokének vagy a polgarmesternek az inditva-
nyara, valamint _
b) abban az esetben, amikor az iilés 8sszehivasara a munkatervben meghatdrozott rendes
iiléseken kiviil egyéb okbdl sziikség van.

3.2. Az iigyrendi bizottsagi iilések Gsszehivasa

Az ligyrendi bizottsdg {ilését a bizottsdg elndke hivja dssze és vezeti.
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Az elndk tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a bizottsagi elnok pozicié betdltetlensége esetében a

:::::

A bizottsag tilését — foszabalyként — a bizottsdg székhelyére kell 6sszehivni.

Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, az iigyrendi bizottsig
iilését a székhelyen kiviil mashova is §ssze lehet hivni.

Rendkiviili iilést kell tartani, ha arrél a bizottsdg eseti hatdrozattal dont.
Az tigyrendi bizottsdg rendes iilésének osszehivasa irasos meghivé kikiildésével torténik.
A meghivonak tartalmaznia kell:

- az iilés helyét,

- az {ilés id6pontjat,

- a tervezett napirendeket,

- a napirendek elbadoit,

- a bizottsagi iilés sszehivojanak megnevezését.

A meghivohoz mellékelni kell az el6terjesztéseket.

A meghivot €s az eldterjesziéseket a bizottsagi iilés idépontja elétt 5 nappal kell kikiildeni.



A meghivoét az aldbbi személyeknek kell megkiildeni:
- a bizottsag tagjainak,
- a polgarmesternek,
- az alpolgarmesternek,
- a jegyzOnek,
- azoknak a személyeknek, akik a bizottsdg iilésén az SZMSZ-ben meghatarozottak
alapjan tandcskozasi joggal rendelkeznek,
- a nem allandé meghivottaknak:
- az eloterjesztoknek,
- azoknak, akiket az iilés 0sszehivoja megjelol.

Az ligyrendi bizottsag rendkiviili {ilésének Osszehivdsa a rendes iiléshez hasonldéan irdsos
meghivoval és a vonatkozo eléterjesztések csatolasa mellett térténik.

Indokolt esetben lehetdség van a bizottsagi iilés dsszehivasara:

- telefonon keresztiil tortén6 szébeli meghivassal,

- elektronikus levélben, vagy

- egyéb meghivassal.
A szbébeli meghivas esetében lehetdség szerint biztositani kell az el6terjesztések meghivottak-
hoz torténd eljuttatatasat.

Az tgyrendi bizottsag {ilésén a bizottsag tagjai szavazati joggal vesznek részt.

Az lilés meghatédrozott napirendi pontjahoz kapcsoldddan illeti meg tanacskozasi jog a meghi-
vottak koziil:

- azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg és

- az eloterjesztot.

A bizottsag (ilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell, legalabb a meghivo 6nkormanyzati hirdetd-
tablara torténo kifiiggesztésével.

3.3. Az iigyrendi bizottsag iilésének vezetése

Az tigyrendi bizottsag iilésének vezetése soran ellatando feladatok:
- a bizottsag hatarozatképességének megallapitasa,
- a jegyzOkonyv-hitelesitd valasztasa,
- a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,
- az 1ilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése,
- napirendenként:
- avita levezetése, ezen beliil a hozzaszodlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szo
megadasa,
- a vita dsszefoglalasa,
- az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
- a hatdrozati javaslatok szavaztatasa,
- a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszerien,
- a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
- a rend fenntartasa,
- az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,



- tajékoztatas az idészerl kérdésekrol,
- az lilés bezarasa,
3.4. A hatirozatképesség megallapitisa

A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a bizottsig tagjainak tobb mint
a fele, azaz 2 6 jelen van.

Ha az elézéekben megjelslt szami bizottsagi tag nincs jelen, akkor az iilés hatdrozatképtelen.
A hatdrozatképtelen {ilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek térgyalsara tjra Gssze kell
hivni.

3.5. A jegyzokonyv-hitelesité valasztisa

Jegyzokonyv-hitelesité kijel6lése kotelezo.

Az Motv. 60. §-a kimondja, hogy a jegyz6konyvet a bizottsag elnoke és egy tagja irja ald.

Az igy kijelolt személy lesz az, aki az {ilés jegyzokonyvét a bizottsag elndke mellett alairja.

Hitelesitot csak bizottsagi tagok koziil lehet valasztani.

A hitelesité feladata az elkésziilt jegyzokonyvek alairassal torténd hitelesitése.

3.6. A napirendi javaslat eloterjesztése és elfogadtatisa

A bizottsag elndke eldterjeszti a napirendi pontokat. A bizottsagi tagok javaslatot tehetnek a
napirendi pontok felcserélésére, \ij napirendi pontok felvételére, a javasolt napirendi pontok
torlésere.

A napirend elfogaddsarol a bizottsag egyszerti sz6tdbbséggel, hatirozathozatal nélkiil dont.

3.7. Az iilés jellegének (nyilt/zirt) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése
A bizottsagi iilés nyilvanos.

Az tligyrendi bizottsag nyilvanos tilésén egyedi dontéssel — egyszerli szot6bbséggel — hozza-
szo6lasi jogot ad az tigyrendi bizottsag iilésén megjelent személynek. A déntésében meghatd-
rozza a hozzaszolas maximalis id6tartamat.

A hozzaszdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzasz6lasi jog megaddsa elbtt a bi-
zottsag iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonhatd, ha az érintett sze-
mély nem tartja be a szamara megadott idokeretet.

A bizottsag zart iilést tart az Motv.-ben meghatérozott esetekben.

A bizottsagi iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a
zart iilésre vonatkoz6 torvényi el6irasra.



A zart {ilésen a bizottsag tagjai, a polgarmester, a képviselok, a jegyz6, tovabbad meghivasa
esetén az érintett és a szakértd vehet részt. Abban az esetben, ha torvény eldirja, kotelez6 az
érintett meghivasa.

3.8. A napirendek tirgyaldsa — a vititol a dontéshozatalig

A napirendi pont targyalasat megelozoen szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek megtéte-
lére az eléterjesztod €s a bizottsag elndke jogosult.

A szébeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elterjesztést, ahhoz képest 1ij
informéacidkat kell nytjtani. :

A napirendi ponital kapcsolatban az eloterjeszt6héz a bizottsagi tagoknak és a meghivottak-
nak joguk van kérdést intézni.

A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevéte-
lekre.

Az iilésvezeté z vita lezarasa utan elsoként a modosito, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

A szavazas elott a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

Egyszeri tobbseg esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévo blzottsagl tagok t6bb mint felé-
nek ,,igen” szavazata sziikséges.

Minositett tobbség esetén a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének egybehangzé
szavazata sziikséges. _

A bizottsag dontéseit (hatarozat) altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

A bizottsag elndke a jelenlévd tagok egyharmadanak inditvanyara név szerinti szavazast ren-
del el.

A név szerinti szavazas alkalméval az elnok a névsor alapjan minden bizottsagi tagot személy
szerint szolit és a bizottsagi tag altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban régzi-
ti. A szavazas végén a bizottsagi tag a nyilatkozatét alairasaval hitelesiti.

A bizottsagnak joga van titkos szavazast tartani zart iilés esetén. A titkos szavazasrol az tigy-
rendi bizottsag esetenként dont.

A bizottsagi dontéshozatalbol sziikség esetén ki lehet zarni azt, akit vagy akinek a hozzatarto-

zojat személyesen érinti az tigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsag dont mindsitett tobbséggel.

3.9. A felvilagositas-kérés szabalyai



A bizottsagi tagnak joga van az iilésen az eln6ktél, az alelnokt6l, a polgarmestertdl, valamint a
Jjegyz6t6l — a bizottsdg feladatkdrébe tartozo témdban — irdsban felvildgositast kérni.

Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésiil, amely szoros kapcsolatban
all a bizottsag altal ellatott feladatokkal.
A felvilagositas-kérést az eln6khdz az iilés eldtt 3 nappal irdsban kell benytijtani.

Amennyiben a felvildgositds-kérést az el6irt hataridon til vagy a bizottsag iilésén nytjtjak be,
ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kvetd 15 napon beliil, irdsban kell véla-
szolni. A valasz elfogadasardl a bizottsig a kovetkezd iilésén dont.

Az iilésen az adott vélasz elfogadasardl el8szor a felvilagositast kérd bizottsagi tag nyilatko-
zik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadasarl a bizottsag vita nélkiil dént. Ameny-
nyiben a valaszt a bizottsag elutasitja, elrendeli a felvilagositds-kérés tirgydnak részletes ki-
vizsgalasat. :

3.10. Az eloterjesztés

Eléterjesztésnek mindsiil az tigyrendi bizottsag iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kap-
csolodo tajékoztatd, beszamold €s a hatarozati javaslat az indoklassal.

Az ligyrendi bizottsag iilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval egyiitt
meg kell kiildeni az érintetteknek.

Kivételes esetben lehetdség van szobeli eloterjesztésre is, ha azt az ligyrendi bizottsig egysze-
rii sz6tobbséggel elfogadta. Az iilés napjan, vagy az iilésen a bizottsigi tagok rendelkezésére
bocsatott irasos eloterjesztést szobeli elbterjesztésként kell kezelni.

Eléterjesztés nélkiil napirendet nem lehet targyalni.
Az eldterjesztések tartalmi elemei:
- az elOterjesztés témajanak, targyanak meghatarozisa,
- a témaval kapcsolatos el6zmények, korabban hozott képviseld-testiileti, valamint bi-
zottsagi dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
- a téma ismertetése,
- a jogszabalyi hattér bemutatasa,
- érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
- dontést igényld témanal a kiilonboz6 valtozatok bemutatdsa, azok kévetkezményeinek
ismertetése,
- anyagi kihatast dontésnél az Snkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,
- egy€b koriilmények, osszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
- hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok.

Az irasos el6terjesztéseket a jegyzonek jogszeriiségi szempontbdl meg kell vizsgalnia.

Az elnék sziikség szerint a jegyz6 bevonasaval a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag
postazasarol, érintettekhez valo eljuttatasardl.



Az irdsos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben az elndk legfeljebb 3 gépelt oldalra
korlatozza.

A stirgbsségi inditvannyal benyiijtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az el6zdekben eldirt
kdvetelményeknek.

3.11. A hatarozati javaslat

A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eléterjesztésben szerepld, vagy az elndk altal a
vita Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

A hatérozati javaslat részei:
- a hatarozat szévege,
- a végrehajtast 1gényl6 dontéseknél:
- a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve és
- a hatarozat végrehajtdsanak id6pontja.

3.12. Az iigyrendi bizottsag dontései
Az ligyrendi bizottsag dontése a hatarozat.

A bizottsagnak az dnkormanyzat képviselo-testiilete altal atruhdzott jogkérében hozott hato-
sagi hatarozata ellen a képviseld-testiilethez fellebbezést lehet benytjtani.

Az tigyrendi bizottsag jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
- a napirend meghatirozésarol,
- az Ugyrendi kérdésekrol,
- a bizottsagi tag felvilagositas-kérésérdl, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

Az tigyrendi bizottsdg szamozott hatarozata tartalmazza a bizottsdg dontését sz6 szerinti meg-
fogalmazasban, a végrehajtas hatdridejét és a végrehajtasért felelos személy megnevezését.

Az ligyrendi bizottsag hatosagi hatarozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a kézigaz-
gatasi €s hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az tligyrendi bizottsag hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, névekvd, egyedi sor-
szammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hat4rozathozatal pon-
tos idépontjat (év, ho, nap megjelsléssel).

A hatdrozatok jelolése a kovetkez6é formaban torténik:
Hejbszalonta Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete {igyrendi bizottsagdnak
sislnvengion wwan) DIZDUESADT WATRIOTIUL B canvimsasomdiansmnsiasomsii s e AR SR -16l.

A jegyz6 gondoskodik a bizottsagi hatirozatok nyilvantartasarol.



A hatérozat-nyilvantartas formdja
- a hatarozatok nyilvantartasa sorszdm szerint,

3.13. A jegyzdkinyv
Az iigyrendi bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- a megjelent bizottsagi tagok és meghivottak nevét,
- a tdrgyalt napirendi pontokat,
- a tanacskozas lényegét,
- a szavazas szamszer( eredményét és a hozott dontéseket.

Zart tilés esetén rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy szak-
érté) vannak jelen.

A jegyzokonyv elkészitésérol az elnék gondoskodik.

A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:
- a napirend targyat,
- az eloterjesztot vagy eldterjesztoket,
- a hozzaszolokat.

A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni.
A tandcskozasi joggal rendelkezd kérésére az elndk koteles az altala elmondottakat sz6 szerint
jegyzokonyvbe venni.

A bizottsig a dontéseit az elnok altal megfogalmazott javaslatrol valo szavazassal hozza.
A jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, és hinyan
tartozkodtak.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a bizottsag altal hozott déntést, hatdrozat esetében a jegy-
z0konyv szévegeébe be kell épiteni a hatarozat szovegét.

A jegyzokonyvhoz csatolni kell:
- a meghivat,
- a jelenléti ivet,
- az irasos eloterjesztéseket,
- a bizottsagi tagok kérése alapjan:
- a bizottsagi inditvanyokat,
- a bizottsagi tagok hozzaszolasait,

Az ligyrendi bizottsag iilésének jegyzOkonyvét az elnok és egy tag a jegyz6konyv hitelesitd
tag irja ala.

Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzokonyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyzd
koteles megkiildeni az illetékes kormanyhivatalnak.
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A vilasztopolgaroknak joga van — a zart ilés jegyzokonyvei kivételével — betekinteni az tigy-
rendi bizottsdg iilésének jegyzokonyveébe és mellékleteibe.

A jegyzOkonyv betekinthet6ségi jog biztositasardl a jegyzonek kell gondoskodnia.

A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.

A zart {ilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

4. fejezet

Az iigyrendi bizottsagi tag

4.1. A képviselé-testiilet tagjaibdl vilasztott bizottsagi tag

Minden - a képviseld testiilet tagjai koziil valasztott - bizottsagi tagnak azonosak a jogai és
kotelességei.

Az tigyrendi bizottsagi tagok joga:
- az ligyrendi bizottsag iilésén az elnoktol, a jegyzo6tol, a polgarmestertdl a bizottsag fel-
adat- és hataskorébe tartozo tigyekben felvilagositdst kémi, amelyre az iilésen — vagy
legkésobb tizenst napon beliil irasban — érdemi valaszt kell kapni,
- kérésére az irasban is benyujtott hozzaszodlasat a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, és
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,
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- kezdeményezni, hogy a képviselS-testiilet vizsgalja feliil més bizottsagnak, a polgar-
mesternek, a telepiilésrészi 6nkorményzat testiiletének, a helyi nemzetiségi dnkorméany-
zat testiiletének — a képviselo-testiilet dltal atrubdzott — 6nkorméanyzati tigyben hozott
dontését,

- kezdeményezni, hogy az iigyrendi bizottsdg vizsgalja feliil — a képviselé-testiilet 4ltal
atruhdzott — 6nkormanyzati {igyben hozott dontését,

- megbizas alapjan képviselni az ligyrendi bizottsagot,

- a képviselo-testiilet hivatalatél igényelni a bizottsagi munkéjahoz sziikséges tdjékozta-
tast, tigyviteli kozremiikodést,

- a képviselo-testiileti tilésen, mint elSterjesztd szobeli kiegészitést tenni a napirendi
pont targyalasa el6tt,

- a bizottsag hataskorét érintd rendelet alkotdsat kezdeményezni a polgarmesternél.

A bizottsagi tagok kotelessége:
- részt venni a bizottsag munkajaban,
- kapcsolatot tartani a telepiilés lakéival, és tdjékoztatni oket a bizottsag miitkodése sordn
hozott kézérdekii déntésekrol,
- lehetéség szerint elére bejelenteni, ha a bizottségi iilésen nem tudnak megjelenni,
- a bizottsagi tagsaghoz mélto magatartast tantsitani,
- az igyrendi bizottsag, a képvisel6-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét Gvni,
- a tudomasukra jutott dllami, szolgalati, iizleti, valamint magén titkot megérizni,
- az altala vallalt feladattal és a tudomasara jutott ténnyel kapcsolatban a hozza intézett
felvilagositas-kérésre valaszt adni (a testiileti- vagy a bizottségi iilésen).

A bizottsagi tag koteles kozremilkodni a bizottsig feladat- és hataskorének gyakorldsaban,
ennek érdekében:
a) koteles részt venni:
- az iigyrendi bizottsdg dontéseinek eldkészitésében,
- a bizottsagi dontések végrehajtasanak szervezésében, lebonyolitdsaban,
- a bizottsagi dontések ellenérzésében,
b) koteles kezdeményezni és kozremiikodni a bizottsig véleményezési- és javaslattételi
joganak gyakorlasa soran.

A bizottsagi tag jogai és kotelezettségei megsziinnek a megbizatds megsziinésével.

A bizottsagi tag megbizatiasa megsziinik:
- amegvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjén,
- a valasztbjoganak elvesztésével,
- az osszeférhetetlenség kimondasaval,
- lemondassal,
- ha egy éven 4t nem vesz részt a bizottsag iilésén,
- a bizottsag feloszlatasdval,
- a bizottsag feloszlasa esetén,
- a bizottsagi tag halalaval.
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Az tigyrendi bizottsagi tag lemondhat:
- a lemondas tényének bizottsagi iilésen vald bejelentésével (a lemondas és a megbizds
megsziinésének idépontjat az iilés jegyz6konyvében rogziteni kell),
- a bizottsaghoz intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a bizottsdg elndkének ad ét
vagy juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a bizottsdg ko vetkezd iilésén ismertetni kell.)

A lemondas nem vonhato vissza.

A bizottsagi tag megbizatasa megsziinik:
- a bizottsagi tag altal meghatarozott, a lemonddst kéveté egy hénapon beliili idépont-
ban, ennek hidanyaban,
- a lemondas bejelentésének, az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

A bizottsagi megbizas megsziinését az {igyrendi bizottsag hatdrozatban 4llapitja meg:
- a bizottsagi tag dsszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint
- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a bizottsagi tag egy éven it nem vett
részt a bizottsag iilésén.

A bizottsagi tag nem lehet:
- a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 vagy
- az 6nkormanyzati hivatal dolgozoja.

Egy képviselo tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato, tisztséget azonban csak egy bizott-
sagban lathat el.

A bizottsag képviselo tagja:
- szakmai vagy iizleti ligyben 6nkormanyzati képvisel6i mindségére nem hivatkozhat,
- telepiilési képvisel6i megbizatasanak felhasznalasaval jogosulatlanul bizalmas infor-
macidkat nem szerezhet, és nem hasznalhat fel.

4.2. Nem a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott bizottsagi tag

A bizottsag nem képvisel6 tagja csak egy bizottsigba valaszthato.

A bizottsag nem képvisel6 tagja:

- az 6nkormanyzattal,

- az onkormanyzat intézményével,

- az onkormanyzat hivatalaval
szemben jogi képvisel6ként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a térvényes képviselet ki-
vételével — nem lathat el.

A nem a képviselO-testiileti tagjaibol valasztott bizottsagi tagnak egyebekben ugyan olyan

jogai és koételezettségei vannak, mint a képvisel6-testiilet tagjaibol vélasztott bizottsagi tag-
nak.
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5. fejezet

Az iigyrendi bizottsag elndke, a polgdrmester és a jegyzé

5.1. Az iigyrendi bizottsig elnike

Az ligyrendi bizottsag elndkének feladata:

- a polgdrmester és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége esetén:

- dsszehivni a képvisel6-testiilet iilését,

- levezetni az iilést,
- segiteni az ligyrendi bizottsag tagjainak bizottsagi munkajat,
- meghatarozni a bizottsag feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban,
- Osszehivni €s vezetni az tigyrendi bizottsag iilését,
- donteni a bizottsag 4ltal jelen tigyrendben és a bizottsigi hatarozattal a hataskérébe
utalt tigyekben, valamint rendszeresen és az atruhdzas soran meghatirozott hataridé
alapjan beszdmolni a feladat- és hataskorgyakorlasarol,
- folyamatos kapcsolatot fenntartani a polgarmesterrel, a jegyzével és a képvisels-
testiilettel, €s az 6nkormanyzat éltal iranyitott szervekkel,
- kapesolatot tartani a telepiilés lakdival, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerveze-
tekkel,
- kapcsolatot fenntartani, \ij kapcsolatot kialakitani mas telepiilések Snkorméanyzataival
¢s hasonlo teriileten tevékenyked6 bizottsagokkal.

5.2. A polgirmester

A polgarmester feladata az tigyrendi bizottsaggal kapcsolatban:
- segiteni az {igyrendi bizottsag tagjainak bizottsigi munkajat,
- tanacskozasi joggal részt venni a bizottsag iilésein,
- felfiiggeszteni a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisel6-
testiilet hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit.

5.3. A jegyzé

A jegyz6 feladata az iigyrendi bizottsaggal kapcsolatban:
- gondoskodni a bizottsdg miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
- segiteni a bizottsag tagjainak munk4jat,
- tandcskozasi joggal részt venni a bizottsag iilésén,
- - a szavazas elott torvényességi javaslatot tenni,
- az irasos eldterjesztéseket jogszerliségi szempontbol megvizsgalni,
- tdjékoztatni a bizottsagot a képviselé-testiilet munkajarsl azokban az iigyekben, ame-
lyekben a bizottsag érintett,
- biztositani a bizottsagi hatdrozatok érintettekkel valé megismertetését.
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6. fejezet

Zaro és egyéb rendelkezések

Az tigyrend 2014.év oktdber ho 31. napjan 1ép hatélyba.

Az tigyrend mellékletének folyamatos vezetésérol, naprakész dllapotban tartasarél a jegyzd
gondoskodik.

Kelt: Hejoszalonta, 2014. oktober 22.

az iigyrendi bizottsag elnoke
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
' Az ligyrendi bizottség elndke és a bizottsdg tagjainak névsora
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1. szami melléklet:

Az iigyrendi bizottsag elnike és a bizottsig tagjainak névsora

A bizottsag elnoke: Pinczés Edina

A bizottsag tagjai:
Varga Janos (képviseld/kiilso tag)

Soltész Balazsné (képvisel6/kiils6 tag)



ELOTERJESZTES

Hejészalonta Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilet
2014. oktober 22-én megtartandé ALAKULO ULESRE

8. napirendi ponthoz

Alpolgarmester illetményének, koltségtéritésének megallapitasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A tarsadalmi megbizatast alpolgarmester tiszteletdijra jogosult, amelynek dsszegét az Motv. 80. § (2)
bekezdése szerint a képviselo-testiilet a tarsadalmi megbizatast polgarmester tiszteletdijanak 70-90 %-
a kozotti 6sszegben allapithatia meg. A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijanak
egészérdl vagy meghatarozott részérdl a képviseld-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval
lemondhat.

A tiszteletdij mertékét lakossagszam alapjan kell megallapitani. A lakossagszam megallapitasara
iranyado a napirendi pontnal mar hivatkozott Motv. 146. § (3) bekezdése.

Fentiek alapjan a tarsadalmi megbizatast polgarmester tiszteletdijanak mértéke 149.575,- Ft (mely a
féallast polgarmester tiszteletdijanak {299.150,- Ft} 50 %-a).

A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijat a 149.575,- Ft 70-90 %-a kozott, (104.700,- Ft és
134.6,- Ft kozott) kell megallapitani, 100 forintra kerekitve.

Az Motv. 80. § (3) bekezdése szerint:

LA fépolgarmester-helyettes, a féallasi alpolgarmester, a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester, a
megyei kozgy(lés alelnoke havonta az illetményeének, tiszteletdijanak 15%-aban meghatarozott
oOsszeqii koltsegtéritésre jogosult.”

Koltségtéritését tehat 15.700,- Ft és 20.200,- Ft kozott kell megallapitani100 forintra kerekitve.

Javaslom, hogy a megvalasztott tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijat — tekintettel az
onkormanyzat anyagi helyzetére - a képviselé-testiilet a tarsadaimi megbizatasi polgarmester
tiszteletdijanak 70 %-aban, azaz 104.700,- Ft sszegben, koltségtéritését tiszteletdija 15 %-aban, azaz
15.700,- Ft 6sszegben allapitsa meg.

Hatarozati javaslat

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
....12014, (X.22,) hatarozata
a tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitasarél

Hej6szalonta Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete Anderké Jozsef polgarmester javaslatara az
Motv. 80. § (2) bekezdés,valamint a 80. § (3) bekezdés rendelkezéseit figyelembe véve,Varadi Karoly
tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestemek 214. oktober 23-t6l, az 6nkormanyzati ciklus végéig 104.700
azaz egyszaznégyezer-hétszaz forint tiszteletdijat,és 15.700 Ftazaz tizendtezer-hétszaz forint
koltségtéritést allapit meg.

Felelds: jegyz6, pénzigyi eléadd
Hatéarid6: azonnal
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Hej6szalonta, 2014. oktober 16. f 4 /

Anderké Joz
polgarmester




Eléterjesztés

Hejészalonta Kézség Onkormanyzat képvisels-testiilet 2014, oktober 22-én megtartand6
alakulo iilésére.

) 9. Napirendi ponthoz
Az Onkorminyzat Szervezeti és Miilkédési Szabalyzatinak az elfogaddsihoz.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az M0otv. szabdlyai szerint a képviselo-testiilet az alakuld, vagy az azt kovetd iilésen
megalkotja, vagy feliilvizsgdlja szervezeti és miikddési szabdlyzatit, a polgarmester
cloterjesztése alapjan megvalasztja a bizottsag tagjait, az alpolgarmestert, dont illetményérél,
illetve a képvisel6-testiilet tiszteletdijarol.

Kérem a tisztelt képvisel6-testilletet a meghivoval kikiildstt SZMSZ-t elfogadni

sziveskedjenek.

Hejoszalonta, 2014. oktober 16.

Anderko Jozsef sk.
polgarmester



