Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata képviselé-testiiletének
4/2014. (X.22.) onkormanyzati rendelete
a képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarél

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekez-
dés d) pontjdban, valamint a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél szélo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezo rende-
letet alkotja meg szervezeti és mikodési rendjérdl.

) L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Hejészalonta Kozség Onkormanyzata
(2) Az onkormanyzat székhelye, pontos cime:
3595 Hejoszalonta, Rakoczi Ferenc utca 6.
(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Hejészalonta Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
(4) Az 6nkormanyzat illetekességi teriilete: Hejoszalonta kozség kozigazgatasi teriilete

2. § Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviselo-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az onkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasa-
ra
¢s adomanyozasara kulon rendeletet alkot.

4. § Az onkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.

5. § A telepiilési képviselOk szama a polgarmesterrel egyiitt 5 f6. A képviselok aktualis
névjegyzékét a jegyz6 az 6nkormanyzat hirdet6tabldjara fiiggeszti ki, illetve honlapja-
ra
feltolti.

IL Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore

6. § Hej6szalonta K6zség Onkorményzata ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése sze-
rinti feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.



7. § A képviseld-testiilet hataskor atruhazasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd szaba-
lyait az Métv. 41. § (4)(5) bekezdése tartalmazza.

8. § Az Motv, 42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallaldsa, vagy az arrol torténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.

IIL. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. A képviseli-testiilet iiléseinek szama

9. § A kepviselo-testillet rendes ulést és szikség szerint rendkiviili iilést tart.

10. §

(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képvise-
16-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az
(1) bekezdésben meghatarozott tilésszamtol tobb hlést is eld lehet imi.

(3) A munkatervet minden év januar 31-€ig a polgarmester terjeszti el6, melyet a jegyz0 —
allit ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az iilések idépontjat,

b) az adott iilésen targyalando témakat,

¢) az eloterjeszté megnevezését,

d) az eloterjesztésben kozremiikodoket,

e) szitkség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

f) szilkség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

11. § (1) Rendkiviili ilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44 §-aban meghatarozott esetben,

b) ha a képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés dsszehivasarol dont,

¢) ha a testiileti iilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili wilést lehet dsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdé-
sen kiviili esetben a képviselo-testiilet 6sszehivasara van sziikség,



2. A képviselo-testiileti iilések dsszehivdsa

12. § (1) A képviselo-testiilet ilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meg-
hatérozottak szerint, vagy rendkiviili ilés esetén hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester akada-
lyoztatasa eseteén ¢ hataskorét a polgarmester altal irasban kijelolt alpolgarmester gyakorolja.
A kijelolést jelen SZMSZ-hez kapcsoltan kell kezelni.

(2) A polgarmesteri ¢és a képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egy-
idejli betoltetlensége, vagy a polgarmester ¢€s a képviselo-testillet tagjaibdl valasztott alpol-
garmester tartos akadalyoztatisa esetében az tigyrendi bizottsag elndke hivja dssze a képvise-
16-testiiletet, €s vezeti a képvisel6-testiilet tilését.

(3) A képviseld-testulet ulését — foszabalyként — az dnkormanyzat székhelyére kell dssze-
hivni.

(4) Amennyiben a tdrgyaland6 napirend vagy mas korilmény indokolja, a képviseld-
testilet iilését a székhelyen kivill mashova is 6ssze lehet hivni.

13. § A képviseld-testiilet rendes uléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell dssze-
hivni,

14. § (1) A képviselo-testiilet rendkivili iiléseit a rendes iilés 6sszehivasara jogosult sze-
mely hivja ossze.

15. § (1) A képviseld-testiilet rendes tilésének dsszehivasa irasos meghivé kikiilldésével tor-
ténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviseld-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzo altal jogszerliségi szempontbol megvizsglt el-
terjesztéseket.

(4) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gepelt oldalra korlatozza.

(5) Az eldterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszeri elkészitésérél a jegyzd gondos-
kodik, aki e tevékenységébe szikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes szemé-
lyeit, valamint killsé szakértot.

(6) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviselo-testitleti iilés iddpontja elétt 3. nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal (itjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, érintettek-
hez val6 eljuttatasarol.

(7) A meghivoét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzbnek,

¢) a tandcskozasi joggal rendelkezd onszervez6dd kozosségek képviseldinek,

d) a bizottsdgok nem képviseld tagjainak,

e) a nem allandé meghivottaknak

ea) az eloterjesztoknek és

eb) akiket az iilés 6sszehivdja megjelol.



16. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili tilésének 6sszehivéasa a rendes ilésekhez hasonlé-
an irasos meghivoval és a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti ilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szébeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

¢) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az elterjesztések meghivottakhoz tor-
téno eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 18. § (4) bekezdés szerinti hataridotdl.

17. § (1) A képviseld-testiilet tilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kozil tandeskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcsolédoan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggyfilési képvisel6t,

¢) az e rendelet altal meghatarozott onszervezodé kozosségek képviselbit,

(3) Tandcskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolédéan a
meghivottak koziil

a) az Onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

18. § (1) A képviseld-testiilet ilésérol a lakossdgot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formdja

a meghivo kifiggesztése az 6nkorményzat hirdet6tabléjara,

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egy idoben
meg kell tenni.

3. A képvisel6-testiilet iilésének vezetése

19. § (1) A képviseld-testulet tlésének vezetése soran jelentkezé feladatok:

a) a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) jegyzOkonyv-hitelesitd valasztasa,

¢) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

e) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen belill hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

eb) a vita dsszefoglalasa,

ec) az inditvanyok szavazisra valg feltevése,

ed) a hatarozati javaslatok szavaztatsa,

ee) a szavazds eredményének megéllapitdsa pontosan, szamszeriien,

ef) a napirend tdrgydban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ugyrendi kérdések szavazisra bocsatasa és a szavazds eredményének kihirdetése,

h) az idészer(i kérdésekrdl tajékoztatas,

i) az ulés bezarasa,

J) tajékoztatas a kovetkezo iilés varhaté idépontjarol, napirendjérdl.



(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatok kézil kotelezd az a), ¢), d), e), 1), j) pon-
tokban meghatarozott feladatok.

20. § (1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az ilésen legalabb a képvise-
18knek tobb mint a fele, azaz 3 5 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs Jelen, akkor az iilés hatarozat-
képtelen. A hatdrozatképtelen wlést 3 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara djra
ossze kell hivni. Ez esetben az elbterjesztéseket nem kell mellékelni.

21. § (1) Jegyz6konyv-hitelesitd kijelolése nem kételezd.

(2) Ha a képviseld-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitdket csak a képviseld-testilleti tagok koziil lehet valasztani, maximum 1 f6t. A
hitelesit6 feladata az elkésziilt jegyzokonyv aldirdssal torténd hitelesitése.

22. § (1) Az ulés vezetdje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javasla-
tot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, ij napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarél a képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkil dont.

23. § (1) A képviselo-testiilet ulése az lésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart,

(2) A képviselod-testilet egyszerii sz6tobbséggel, killon hatarozathozatal nélkil dont az
egyes napirendek térgyalasara fordithat6 idokeretrdl, egy-egy hozzaszdlas maximalis idétar-
tamarol, €s az ismételt hozzaszolas szamarél akkor, ha azt valamely képviseld a napirend
megtargyaldsa soran kezdeményezi.

(3) A zart ulés elrendelésérl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghata-
rozott esetekben szavazni nem kell. A testilleti iilést levezetd személynek kell a napirend koz-
Iésével egyidejiileg hivatkozni a zért iilésre vonatkozo torvényi eléirasra.

(4) A képviseld-testiilet hatarozattal dont a zért iilés elrendelésérél a Motv. 46, § (2) be-
kezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zart ulésen az Motv. 46, § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

24. § (1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet térgyalni. frasos eldterjesztés nél-
kul nem lehet targyalni a rendeletalkotéssal osszefiiggd napirendet.

(2) Eldterjesztésnek mindsill a képviseld-testillet ilésén ismertetett, az ilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet és a hatdrozati javaslat,

(3) A kepviseld-testillet iilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetbség van szobeli eléterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerl szotobbseggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az ulésen a képvisel6k rendelkezésére
bocsdtott irdsos elGterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni,

25. § (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az eloterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a téma ismertetése,

c) a jogszabalyi hattér bemutatésa,

d) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

5



€) dontést 1génylo témanal kilonbozod véltozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek is-
mertetése,

f) anyagi kihatdsu dontésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

g) egy¢b koriilmények, 6sszefuggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

h) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

i) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

J) rendelet tervezetnél a hatdstanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hata-
rozza meg az adott elbterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.

26. § (1) A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetéség. En-
nek megtételére az eldterjesztd jogosult.

(2) A szébeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést, annak az
eldterjesztéshez képest 1j informaciokat kell tartalmaznia.

27. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elbterjesztéhoz a képviselonek és a meghi-
vottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjeszté foglalja ossze, egyuttal reagal az elhangzott ész-
revételekre.

28. § Az ulésvezetd a vita lezardsa utan elsoként a mddosito, majd az eredeti hatarozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testilet hatarozatké-

pesseget.

29. § (1) A hatdrozati javaslat az irasos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatdrozat szovege,

b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,

bb) a hatarozat végrehajtasanak id6épontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

30. § A szavazas elétt a jegyzOnek joga van térvényességi észrevételt tenni.

31. § A képviseld-testitlet a dontéseit az illésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egy-
szeril tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

32. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének (legalabb 3
képviseld) egybehangz6 szavazata szilkséges az Métv. 50. §-ban meghatarozott tgyekben
hozott déntések esetében.

(2) Az onkormdnyzat nem €l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti €s mikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett t6bbséget igényld
iigyeket hatdrozzon meg.



4. A képviselotestiilet dontései

33. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az tigyrendi kérdésekrol,

¢) a képviseloi felvilagositas-kérésrol, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfo-
gadasarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviselSt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altaldnos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrdl a képviseld-testilet vita
nélkiil dont.

34. § (1) A képviseld-testulet a 34, § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El8szor a jegyzd az
igen szerinti valaszra kér szavazist, majd a nem szavazatokra, végil a tartozkoddsra. Az 6sz-
szesitett szavazatok szaméanak meg kell egyezniik az iilésen szavazati joggal résztvevok sza-
maval.

(3) A jelenlévé képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tar-
tani.

(4) Az onkormanyzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti sza-
vazast igényl6 iligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képvisel6t sze-
mély szerint szolit, és a képviselo ltal adott vélaszt (igen, nem, tartozkodom) a jegyzokonyv-
ben rogziti.

35. § (1) A titkos szavazdssal dont a képviseld-testiilet az Moty. 46. § (2) bekezdés szerinti
tgyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvéanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarol az esetenként megvalasztott 3 fos munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatirozasa kiilon hatarozathozatal nélkil torté-
nik, €s csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselok a hivatal pecsétjével ellatott szavazélapon a sza-
munkra megfelelé valasz (igen, nem, tartézkodom) eldtti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik
meg az iilés vezetoje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazo-
cédula, amelyen a képviselé nem, vagy egynél tobb valaszt jelslt meg.

(4) A titkos szavazas eredménye a jegyzOkonyvben keriil rogzitésre.

36. § Az ules vezetbje a 35-36. §-dban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, €s ennek megfelelden megallapitja, hogy a testillet a szavazasra feltett hataroza-
tot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.



37. § A képviselS-testilet - 37. § szerinti elfogadott - hatérozatait a naptari év elejétél fo-
lyamatos, novekvo, egyedi sorszimmal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos iddpontjat (év, hé, nap megjeloléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkezd formaban térténik:

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

..... Lo (e o) KT hAtarozata @ ..o =TOL.

38. § A keépvisel6-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviselo-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazdsban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felels személy
megnevezeset,

39. § A képviseld-testillet - 37. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétél fo-
lyamatos, novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének idopontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd formaban torténik:

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

..... /oo (eonevo..) Onkormanyzati rendelete a ..........o.oooooveoooeeoeeee 1O,

40. § (1) A képviselének joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irdsban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésiil, amely szoros kap-
csolatban all az onkormanyzat 4ltal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt 4116
szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 1 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridén tal vagy a képvi-
selo-testitlet iilésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vé-
laszt adnia, ha a vélaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kove-
t6 15 napon belil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogaddsaré] a képvisel6-testiilet a soron
kovetkez6 iilésén dont.,

(5) Az ulésen az adott valasz elfogadasarol el6szor a felvilagositast kérd képviseld nyilat-
kozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarél a képviselé-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a vélaszt a képvisel6-testillet elutasitja, elrendeli a felvildgositas-kérés
targyanak részletes kivizsgalasat

41. § (1) Az ulés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az ules tandcskozasi joggal résztvevo tagjai az iilésen a hozzdszolasi szandékukat kéz-
felemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adhatja
meg, igy egy iddben csak egy személy rendelkezik hozzasz6lasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 24, § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviselé nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszol4si rendet,
¢s hozzaszolasi jog nélkiil sz6l hozza, az iilés vezetdje a képvisel6t felhivija az érintett szaba-
lyok betartaséra, A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje megvonhatja
a szot a képvisel6tol.

42. § (1) Amennyiben az ilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezé személy az
alés rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivia e magatartas megsziinteté-
sére.



(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetje javasolhatja a képviselé-testiiletnek, hogy
hatdrozat nélkil dontsén 15 perc tilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti ilés alkalmaval maximum 2 alkalom-
mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetden az illés vezetéje javasolja a képvise-
16-testiletnek, hogy a képviselé-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az
tlés napirendjét. Ha a testillet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az altala-
nos szabalyok betartasa szerint bezarja.

43. § (1) A testiileti tilésen 6nallé napirendi ponton kivil is tijékoztatast kell adni az idé-
szerli kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az Glés vezetdje, illetve az egyébként elbterjesz-
tésre jogosult személy.

44. § Az uilés napirendjére tiizott napirendi pontok megtargyaldsat kovetden, vagy az ulés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovébba a jelenlévé, tanicskozasi Jjoggal
rendelkez0 személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszdlasa nincs, az iilés vezetdje az ilést bezar-
ja.

5. A jegyzékonyv

45. § (1) A képviselo-testiilet nyilt és zart iilésérdl ilésenként jegyzokonyvet kell késziten,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatérozott tartalmi ele-
meket, valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és mitkddési szabalyzat a jegyzo-
konyvi rogzités kovetelményét elbirja.

46. § (1) A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. §
(1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacs-
kozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a
jegyz6 koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyz6konyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Métv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szdmszerii
eredmenyét Ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hényan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyzbkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A hataro-
zatot a jegyzokonyv szovegébe kell beépiteni, rendeletek esetében a jegyzokonyv szovegében
azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzokonyv mellékletként elhelyezett
rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként
kell csatolni.

(5) Zart ulés jegyz6konyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen min6-
s€gben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz0 kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,

c) egy példany a képviseld-testiileti példany, mely a polgarmester részére keriil atadasra.

(7) A jegyzokonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos elGterjesztéseket,



d) a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy

€) a képviselok kérése alapjan

ea) a képvisel6i inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

47. § (1) A képviselG-testiilet — az e rendelet 24. §-aban meghatarozott médon — dont a
jegyzokonyv-hitelesitd valasztasinak szitkségességérdl. A jegyzokonyvet - ha megvalasztasra
kerill - a jegyzokonyv-hitelesitdek is ala kell irnia.

(2) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatérozott betekinthetdségi jog biztositasarol a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatds, a helyi forumok és az 6nszervez6dé kozosségek

48. § (1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54, §-aban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tual rendkiviili k6zmeghallgatast kell tartani az
alabbi targykorokben, kérdésekben

a) helyi ad6 bevezetése,

(3) Altalanos kézmeghall gatast és rendkivili kozmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.

(4) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képvisel6-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a
Jegyz0 altal kijelolt hivatali dolgozo.

(5) A meghirdetés sordn meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilésének dsszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

49. § A kdzmeghallgatast a polgdrmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavollé-
te esetén a képviselO-testileti Glés dsszehivasara és vezetésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

50. § (1) A képviselo-testillet kozmeghallgatasan az ilés vezetdje eldszor ismerteti a napi-
rendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcso-
16dva eldszor a képvisel6-testiileti iilésen eldterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszélasi szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megadasa a képviseld-testilleti iilésen torténd hozzaszolasi jog meg-
adasaval egyezik meg.

S1. § Az ulés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehe-
tOséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

52. § A kozmeghallgatasrol a jegyz6 a képviseld-testiilet jegyz6konyvére vonatkozé szaba-
lyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

33. § (1) A képvisel6-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen téjékoztatasa

¢s a fontosabb dontések eldkészitésébe valé bevonasa céljabol eseti jelleggel falugyiilést tart-
hat.
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(2) A falugyilés meghirdetésére €s levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkal-
mazni azzal az eltéréssel, hogy a falugyiilés levezetésére a képviselo-testilet altal felkért - a
keépviselo-testiilet tilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A falugyiilésen csak a levezetésére felkért képviseld koteles részt venni,

(4) A falugyiilésen elhangzottakrol a jegyz0, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozé jegy-
zOkonyvet készit a kozmeghallgatas jegyzokonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

54. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzd feladata.

55. § (1) A telepiilés: képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghataro-
zottakon tul — koteles

a) tajékoztatni a valasztopolgdrokat a képviselo-testillet mikodése sordn hozott kozérdeki
dontésekrdl,

b) lehetdség szerint elore bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

¢) képviselohdz mélto magatartast tanusitani, a képvisel6-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét ovni,

d) a tudomdsdra jutott 6nkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magan titkot megdrizni.

(2) A képviselo-testiilet a képvisel6kre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg;

a) a képviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatérozott a testiileti iilésen meghata-
rozott hozzaszolasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

56. § (1) A telepiilési képviselok jarandésagairol az onkormanyzat képvisel-testiilete az
Motv. 35. § (1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dént.

(2) Az onkormdnyzati képviseld megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak
szerint szinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsola-
tos szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd onkor-
manyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, a képviselé-testiilet hatérozattal 1 honap id6-
tartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonas ujra alkalmazhaté.
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VI Fejezet
Az dnkormanyzat szervei, azok jogilldsa, feladatai

57. § A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
c) a jegyzd,

d) a kozos 6nkormanyzati hivatal,
€) a tarsulas.

6. A polgdrmester és az alpolgdrmester

58. § (1) A polgarmester fSdlldsi tisztségviseld.

(2) A polgarmesteri tisztség osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a vagyon-
nyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek
szabalyait az M6tv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

59. § (1) A polgarmester lemondésara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon belil irdsba foglaltan dtadja munkakorét az 0j polgarmesternek, ennek hidnya-
ban az alpolgdrmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betoltve, vagy az érin-
tett tartdsan akadalyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

60. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi
feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsigi munkajat,

b) meghatdrozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerveze-

tekkel,

d) fogadodrat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadooraja:

minden szerdan 9 ératdl 12 ordig.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza a hatds-
korébe tartoz6 tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

61. § (1) Amennyiben a képvisel6-testillet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hi-
anya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott déntést, a polgdrmester hatarozatot
hozhat az alabbi ugyekben:

a) szocialis igyek,

b) gyermekvédelmi iigyek.

(2) A polgarmester donthet a képvisel-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idoszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo kovet-
kezd 6nkormanyzati igyekben:

a) onkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benynjtésa esetén, ha a palyazati ha-
taridd a kovetkezd iilésig lejar,
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b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eléiranyzati f6-
osszeg 5 Y-at elérd kiadas megtakaritdst, vagy bevételszerzést eredményez 1j kotelezettség-
vallalas esetén,

c) az dnkormanyzati vagyon megdvasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot ve-
szélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést kell hozni.

62. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli irAnyitasaval, va-
lamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

7. A képviseld-testiilet bizottsiaga

63. § A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében 4llandé és ideig-
lenes bizottsagokat hoz létre.

64. § A képviseld-testiilet allandé bizottsaga
a) az iigyrendi bizottsag,

65. § (1) Az ugyrendi bizottsag tagjainak szama 3 f0.

(2) A képviselo-testiilet elé az tigyrendi bizottsag altal benyijtandé elbterjesztések:

a) atruhazott jogkorben hozott dontésekrdl valo beszamolas,

b) a képviseld-testilet éves munkaterv javaslata,

c) a polgarmester €s az alpolgarmester dijazasara, jutalmazasara vonatkozo elbterjesztés,

d) az 6nkormanyzati honlappal 6sszefiiggd elbterjesztések,

e) az éves tevékenységérdl szolo beszamold.

(3) A képviseld-testiilet elé az ugyrendi bizottsag allasfoglalasaval benyjthato elbterjesz-
tések:

a) szervezeti €s mikodeési szabalyzatrol sz616 rendelet,

b) a polgarmester, €s a képviselok dijazasaval osszefiiggd dontések.

(4) Az ugyrendi bizottsag feladatat- és hataskore

a) elbkesziti a képviselo-testillet éves munkaterv javaslatat, és eléterjeszti a képviseld-
testiilet tilésén,

b) az Métv. 37. §-ban meghatérozott a képviseld vagy a polgarmester 6sszeférhetetlenségé-
re iranyulé kezdeményezés kivizsgalasa,

¢) a polgarmester €s alpolgirmester dijazasdnak emelésére vonatkozo javaslat kidolgozasa
¢s benyuijtasa a képviseld-testiilet elé,

d) a polgarmester ¢s alpolgarmester jutalmazasara vonatkozo javaslat kidolgozisa és be-
nyujtasa a képviseld-testiilet elé,

e) dontést hoz a képviselo-testillet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott hataskorben,

f) figyelemmel kiséri az onkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban kezde-
ményezeést tesz.

g) a szervezeti és miikodési szabalyzat célszeriiségének, helyi igényeknek, adottsagoknak
valo megfeleléségének nyomon kovetése

h) vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsa €s ellendrzése

1) tevékenységeérdl évente beszamolot készit, és azt a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti tigyekkel kapcsolatban

a) szervezze €s ellendrizze a dontések végrehajtasat,
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b) nyomon kovesse a Kozos Onkormanyzati Hivatal - kiilonosen dontés eldkészitésre és
végrehajtasra iranyulo - tevékenységét.

(6) Az ugyrendi bizottsag ulésén tandcskozasi jog illeti meg mindazokat az 6nszervez8do
kozosségek képviseldit, akik tanacskozasi joggal részt vehetnek a képviseld-testiilet ilésein.

(2) A bizottsag tagjaira vonatkozé szabalyokat az Métv. 57-61. §-a hatdrozza meg.

66. § (1) A bizottsag miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsag a létrehozasat kovetden 30 napon beliil iilést tart, ahol - az (1) bekezdésben
meghatarozottak figyelembe vételével - hatarozattal elfogadja a bizottsag részletes miikodési
szabalyait tartalmazo bizottsagi tigyrendet.

(3) A bizottsag mikddésének tigyviteli feladatait a Kozos Onkormanyzati Hivatal 1atja el.

8. A jegyzo

67. § (1) A jegyz0 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz0 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviselé-testiiletnek a képviseld-testiilet hatiskorét érintd jogsza-
balyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tajékoztatast nyljt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairdl,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatérozatok érintettekkel valé megismerteté-
sét.

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseird] hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselo-testileti rendeletek felsdbbrendii jogszabalyokkal
val6 harmonizaldsit, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe t6rténd
foglalasarol.

68. § (1) A 75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyzo gondoskodik a rendelet helyben
szokésos modon torténd kihirdetésérol.

Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:

a) kotelezd jelleggel az 6nkorményzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,

b) nem kételezo jelleggel

ba) konyvtarban, miivel6dési hazban torténd kihelyezés,

bb) honlapon térténé kozzététel.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai

a) a hatarozatok nyilvantartisa sorszdm szerint,

b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartisa sorszam szerint névekvo sorrendben,

c) a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,

d) a hatarozatok hataridd nyilvantartasa.

(3) A rendelet-nyilvantartis formai
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a) rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targydnak megjelolésével, valamint a
rendeletet modosito rendeletekre valo hivatkozassal,

b) rendeletek sorszdm szerint, novekvd sorrendben,

c) rendeletek betiirendes nyilvantartasa.

69. § (1) A jegyz0 kinevezése a 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzd felett az egyéb
munkaéltat6i jogkort a K6zos Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmeste-
re gyakorolja.

(2) A jegyzbi tisztség betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetén, a tisztség
betoltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd idépontjatol szémitott legfeljebb hat hénap idé-
tartamra a jegyzdi feladatok elldtdsdra a polgarmester a K6zos Onkormanyzati Hivatal olyan
koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Ko-
z6s Onkormdnyzati Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas onkormanyzat Polgar-
mesteri Hivataldnak, vagy K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

9, A Kozos Onkorményzati Hivatal

70. § (1) A képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos Onkormanyzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott hivatal neve: Nemesbikki Kézés Onkormanyzati
Hivatal.

(3) A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, to-
vabbi feladatokat az Métv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Kozos On-
kormanyzati Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A
Koz6s Onkormanyzati Hivatal altal elltott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és
mukdodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarend-
jeben, valamint tgyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése
pontja figyelembe vételével - a Képviselo-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

VIL Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasdgi programja

71. § (1) A képviseld-testilet a megbizatasanak idGtartama alatt a gazdaséagi program alap-
Jjan mikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képviseld-testiilet elé ter-
Jesztésérdl a polgarmester gondoskodik.



VIIL. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

72. § Az Motv. 39. §-a alapjdn a képviseld-testillet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kétele-
sek.

IX. Fejezet
Zaré rendelkezések

73. § (1) Ez a rendelet a kihirdetése napj4n 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Hejészalonta Kozség on-
kormanyzat Képvisel6-testiiletének 5/2013.(XI1.30.) 6nkorméanyzati rendelete a Hejoszalonta
Kozség Onkorményzata Szervezeti és Miikodési szabdlyzataro!

Kelt: Hejészalonta, 2014. oktéber 22.

Zaradek:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Hejészalonta, 2014. oktober 24. /
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