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Az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informdszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény rendelkezései alapjan Bisjalonta K6zség Onkormanyzata Hivatalaban a kokérde
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésémadjére vonatkozd szabalyok a
kovetkesdk szerint kertilnek meghatarozasra.

1. A Szabalyozas célja, hatalya

1.1.A Szabdlyzatcélja, hogy a Heéjszalonta Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban
meghatarozza a kozérdeladatok megismerésére iranyuld igények teljesitdseén
rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvé&mabalyozas keretei kdzott
szemeélyes adataval mindenki maga rendelkezzen kégéadeki adatokat mindenki
megismerhesse.

1.2.Adatkezel lehet a Polgarmester, a Je¢yaz adott jogszabalyban meghatarozott
esetben, az arra jogositott koztisztviseRz adatkezél a kozérdelk adatokat a
Hivatal koztisztviselje altal kezeli. Az dnkormanyzati képvisklkozérdek adatok
megismerésére iranyulé igénye a dézjalonta Kozség Onkormanyzata képwisel
iratbetekintési joga gyakorlasanak szabalyozaggaadeljesitendl

1.3.A Szabalyzat targyi hatalya kozérdek adatok és a kdzérdelbnyilvanos adatok
teljes korére terjed ki.

2. Alapfogalmak

Az informé&ciés 6nrendelkezési jogrol és az inforidgzabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.

torvény rendelkezései az iranyadodak.

Adatfeleis: ezen szabdalyzat vonatkozasaban az a kozfeladktit személy, aki az egyedi
adatigényléshez és az adatkezelé&sietetekhez kapcsolodo feladatokat elvégzi.

3. Kozérdekit adatok kore

3. 1. Az Adatkezél, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jagbalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv \empmély a feladatkdrébe tartozé
Ugyekben, igy kulondsen:

a) az onkormanyzati koltségvetésre és annak végreaga

b) az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

c) akodzpénzek felhasznalasara és az erre kotottsidemakre,

d) a piaci szerepk, a maganszervezetek €s, - szemeélyek részérelégém
vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozoéan,

e) koteles absegiteni és biztositani a kozvélemény pontos esrsgyo
tajékoztatasat



3. 2. Az Adatkezélrendszeresen hozzaférhet teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, igy kulondsen:
a) a hataskorére,
b) illetékességére,
c) szervezeti felépitésére,
d) szakmai tevékenységére,
e) annak eredményességére is kitafjédékelésére,
f) a birtokaban |&¥ adatfajtakra, és
g) a mikodésbl szol6 jogszabalyokra, valamint
h) a gazdalkodasara
vonatkoz6 adatokat.

3. 3. Az Adatkezéinek lehebvé kell tennie, hogy a kezelésébenil&bzérdek adatot barki
megismerhesse, kivéve:
- ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult s@iéam- vagy szolgalati titokk&
nyilvanitotta, illetve
- haaz, nemzetkozi szédésll ereds kotelezettség alapjan néisitett adat, tovabba,
- ha a kozérdaekadatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtéghatarozasaval
— térveény:
a) honveédelmi;
b) nemzetbiztonsagi;
c) buanuldozési vagy iinmegebzési;
d) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai erdékb
e) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekk& kapcsolatokra;
f) birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasrantettel korlatozza.

4. A kozérdeki adatok megismerésére irAnyuld igény és teljesitése

4. 1.A kdzérdek adatok szolgaltatasaért fel szervezeti egységek és személyek kijeldlése
A kozérdeki adatok megismerését valamennyi allamhaztartabekidrtozo szervnek
kotelessége ésegiteni. E feladattal az allamhaztartakauési rendjéil sz0616
292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 231. Sapjan megfelél (informacios
jogokra is kiterjed) szakértelemmel, illetve végzettséggel renddliszemélyek
keriltek kijelolésreA kdzérdek adatok szolgaltatasaért kijeldlt, fedsl szervezeti
egységek és személyek listajat e szabalyzat Ekbetliartalmazza.

4. 2.1gények fogadasa

4. 2. 1. Az Adatkezéla kdvetke# médon fogadja a kdzérdékdat megismerésére iranyuld
igényeket:
a) postai levélben Hépzalonta Kozség Onkormanyzata polgarmesterénekzeéme
(3592 Hepszalonta, Rakoéczi at 6.)
b) illetve a kérelem személyesen toddrenyujtasaval.
c) Telefaxon

A kérelem nyomtatvany ezen szabalyzat 2. mellékletpezi, mely kilon letolthét
Hej6szalonta Kbozség honlapjarél a Kérelmek cimke alatt.



4. 2. 2. A Hivatal minden szervezeti egysége kétedadelkezni e szabalyzat 2. melléklete
szerinti nyomtatvannyal.

4. 2. 3. A koztisztvisél a beérkezett igényeket haladéktalanul iktattatja.

4. 2. 4. Az igény élterjeszthet az igényb anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kelkiedjei.

4. 2. 5. Ha az igény nem magyar nyglintézkedni kell annak leforditdsa irant. A foédioz
elsbsorban a koztisztvisgk nyelvismeretére kell tAmaszkodni, ennek hianyatidsh
szakembert (tolmacsot) kell megbizni.

4. 3.Az igények elbiralasa és teljesitése:

4. 3. 1. A kozérdek adatok szolgéltatasara kijeldlt félelaz igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kovét8 napon belll kdteles megvizsgalni abbdl a szetiygbrhogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

c) az igényelt adatok kdzérdékdatnak miésiiinek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért modon vannak-e tarolva az Adatkémél, vagy feldolgozasuk
szikséges,

f) azigényb elérhebsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e az Adatkelelkillon koltséget, ha
igen, akkor ennek megtéritését az igérnmdllalja-e.

4. 3. 2. Ha az igény a kért modon nem teljeséthet igénybvel fel kell venni — elésorban
telefonon vagy e-mailben — a kapcsolatot és a hidngdatokra vonatkozdan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az myd nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adatfdéigl kdteles segitséget nyudjtani. Az intézkeélésr
feljegyzést kell késziteni.

Ha az igényl a felhivasban megadott hat&md belil nem nyilatkozik az adatfebsl a
rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti azygén

4. 3. 3. Az igénytol egyértelnti nyilatkozatot kell kérni a-tekintetben, hogy a tkégek
ismeretében fenntartja vagy moédositja-e igényét. edmyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy azngelt adatokrél csak olyan
formaban és mdédon kaphat tajékoztatast, ami nem wiey nem téralkoltséget az
Onkormanyzatnak. Ha vallalia a koltségek megtéiftéskozoinie kell a
szemeélyazonositd adatait. A kotelezettség-valld&sttleg irasban (postai levél,
telefax) kell teljesiteni.

4. 3. 4. Ha a kért adatot nem a Hivatalbars I&datkezeb kezeli, akkor ekl a ténybl
kozérdek adatok szolgaltatasaért kijelolt, félelszemély a leh&tlegrovidebb idn,
de legfeljebb 8 naptéari napon belil tjékoztatjggénybt.

4. 3. 5. Az Adatkezél elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem koxérdeatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaivaltegynaptari napon belll irasban —



amennyiben az igényben elektronikus levelezési tcknedlte — elektronikus Gton
ertesiteni kell az igénét.

4. 3. 6. A kdzérdek adat megismerése iranti igény teljesitése nendtega meg azeért, mert
a nem magyar anyanyéhaz igényét anyanyelvén, vagy az altala értett myatsen
fogalmazta meg.

4. 3. 7. Amennyiben olyan adat megismerésére ilaayuigény, amelyet Hégzalonta
Kozség Onkormanyzata hivatalos Honlapjan mar azkadeb kozzétett, akkor az
igénybt erl tajékoztatni kell a fellelhéséget is ideértve. Ez nem mentesiti az
Adatkezebt az adatszolgaltatasi kotelezettsége aldl.

4. 3. 8. Az adatszolgaltatast az adattealgy koteles ékésziteni, hogy a kdzérdékadat
megismeréseére iranyuld igénynek az Adatkeza igény tudomasara jutasat kadvet
legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 naptari napon badget tudjon tenni.

4. 3. 9. Egyéb esetben a tajékoztatasnak —dségtszerint — az igériyhltal kivant technikai
eszkbzzel és modon kell eleget tenni.

4. 3. 10. Ha az igény csak részben teljesitheet igénybt tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korladtozott adatok kd&ferés megismerhéségének modjarol. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell ftdi arra, hogy ha a kozérdek
adatot tartalmazo dokumentum az igéngital meg nem ismerheadatot is tartalmaz,
akkor a masolaton a meg nem ismefteatatot felismerhetetlenné kell tenni.

4. 3. 11. Az ugyintézés soran a hatékidbetartasara fokozottan figyelni kell. Ennek
érdekében az igéniel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletesilatgozata
beszerzésének, az igény megéerkedesamitva, legkédb 5 naptari napon beldl
meg kell torténnie.

Az Adatkezeb évente, az adatvédelmi biztos kdzleményében mégizaiit idpontig értesiti
az adatvédelmi biztost az elutasitott igén§ekralamint az elutasitasok indokairol.

5. Jogorvoslat a kdzérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban
5. 1. Ha az igényl kbzérdeki adatra vonatkozo igényét az arra illetékes nejasidl Ugy az
igénykk a megtagadas kozléskt illetve ennek elmaradasa esetén az igény
eloterjesztésél szamitott 15 napos hatasiceredmeénytelen eltel@t szamitott 30
napon belil az illetékes birésaghoz fordulhat.
5. 2. A megtagadas jogsheégét és megalapozottsagat az Adatkdzstieles bizonyitani.

5. 3. Ha az illetékes birésag igénynek helyt ada2sAdatkezeit a kért kozérdek adat
kozlésére kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktbleljesiteni kell.



6. Adatvédelmi elbirdsok

6. 1. A kdzzétett adatok megismerésére személyaonadatok kdzléséhez nem kothetz
elektronikusan kozzétett kozérdekadatokhoz tortéh hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezélh@mnennyiben az, technikailag elengedhetetlentl
szukséges; a személyes adatokat ezt kéwnetaladéktalanul tordini kell.

6. 2. Igénylés alapjan tortéradatszolgaltatas esetén az adatigésykemeélyazonositdé adatai
csak annyiban kezellidt, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleérvesatleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil €gdss Az igény teljesitéseét, ilkdg a
koltségek megfizetését koven az igényl személyes adatait haladéktalanul toréini
kell.

7. A koOzérdekia adatrol készitett masolatért fizetend koltségtérités mértéke

7. 1. A kozérdek adatrol készitett masolatért fizetérkbltségtérités mértékéet a 3. melléklet
tartalmazza.

8. Hatélyba lépteté rendelkezések

Ezen szabdlyzat 2014. januar 01. napjatél hatalyos.

Hejoszalonta, 2014. januar 06.

Anderko Jézsef Nagy Géza
Polgarmester Jedyz



A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitdséendjédl sz6l6 szabalyzat
1. melléklete

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért az alabbi koztisztviséket jel6lom ki:

Jegyd Nagy Géza
lgazgatasideloado Pinczés Péterné
Gazdalkodasi ébdo Szabo Krisztian

A szabalyzatban foglaltakat megismertem:

Ssz.| Nev Szervezeti egység Megismefrédairas
datuma

1. Anderko Jozsef Polgarmester

2. Nagy Géza Jegyz

3. Pinczés Péterné lgazgatdsibado

4. Szabo Krisztian Gazdalkodashadllo




A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitdséendjédl sz6l6 szabalyzat
2. melléklete

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata

Erkezés ideje;

Erkezés szama:

Ugyintéz:

Igény a Hejészalonta Kozség Onkormanyzata kezelésében #kozérdeki adat
megismerésere

Adatot kéB szilletési csaladi €S UtONEVE: ........oiiviiiii it e
Elérhetségei:

6213 1 1=
Telefonszama: ......... e

Igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokrél masolat készitését:  kérem/kéram*.

Az elkészitett masolatokat: szemeélyesen veszepoatai uton kérem teljesiténi
Az adathordoz¢ fajtgja: papir

* A megfeleb rész alahdzando.

* A megfeleb szbvegrész aldhtizandd. Postai Uton tdrtéliesités esetén a postakoltség az igényl
terheli.



Nyilatkozat

AlUlIrott ... nyilatkozom, hogy az iggem teljesitése soran
felmertb koltségeket

Megtéritem Nem téritem meg
Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszemy lamgennyiben a felmerdilkdltségeket
nem vallalom az altalam kért informaciokrdl csakyanl formaban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem terlkoltséget Hejszalonta Kozseg
Onkormanyzatanak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esaenadatok ékllitasaval
0sszefliggésben a visszavonasig felmerilt kdltségékeles vagyok megfizetni.

Hej6szalonta, 20.... év ...................... hdnap ............ nap

Az adatot igénylsajatkes alairdsa
SZIig.SZAMA: ...



A kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitdséandjédl sz6l6 szabalyzat
3. melléklete

Hejoszalonta Kozség Onkormanyzata a kozéicekatok megismerésere iranyuld igények
teljesitésének rendjéirsz6l6 szabalyzata a K6zés Onkormanyzati Hivdtal aégzett
kiegészib tevékenysegek egyes dijtételeit az aldbbiak sz&fapitja meg:

a) Fénymasolas:
Ald-es méret 50,- Ft/oldal (fekete-fehér)
A/3-as méret 100,- Ft/oldal (fekete-fehér)

b) Fax szolgaltatas:
150,- Ft/oldal



